Prehled klavesovych zkratek

Pohyb kurzoru Mazani
$ipky o znak vlevo/vpravo, Backspace smazani znaku vlevo nebo
o radek oznaceného textu
nahoru/dold .
Delete smazani znaku vpravo nebo

ctrl + « / Ctrl + »

ctrl + * / Ctrl + !

Home / End

Ctrl + Home / Ctrl + End

Page Up / Page Down

Oznacovani

o slovo
vlevo/vpravo

na zacatek

predchoziho/dalsiho

odstavce

na zacatek/konec
radku

na zacatek/konec

dokumentu

0 obrazovku
nahoru/doll

oznaceného textu

ctrl + Backspace smazani slova vlevo od
kurzoru

Ctrl + Delete smazani slova vpravo od
kurzoru

Schranka

ctrl + ¢ kopirovat oznaceny text
ctrl + X vyjmout oznaceny text
ctrl + v vlozit text ze schranky

Win + V historie schranky (Windows 10 a 11)

Hledani a nahrazovani

shift + pohyb kurzoru

Shift + Ctrl + « / -

Shift + End / Shift + Home

Ctrl + A

dvojklik / trojklik

shift + kliknuti

oznaceni textu od
kurzoru (vSechny
klavesy pro
pohyb)

oznaceni po
slovech

do konce / od
zacatku radku
oznaceni celého

textu

oznaceni slova /
odstavce

od kurzoru po
misto kliknuti

Ctrl + F hledani
ctrl + H nahrazovani

Enter / F3  dalsi vyskyt

Zruseni

ctrl + z  zruSeni posledni Upravy (opakované i
vice Uprav)

ctrl + Y  znovu provedeni zrusené Upravy

Mys

tazeni se stisknutym tlacitkem oznadeni textu

pretazeni oznaceného textu presun
pretazenis ctrl kopirovani
pravé tlacitko nabidka Vyjmout /

Kopirovat / Vlozit

Leva ruka: Ctrl drzi malicek, X-C-V prostiednicek a ukazovacek. Na ceské klavesnici QWERTZ je Z v horni rfadé,
Ctrl + Z proto stisknéte ukazovackem pravé ruky.

All Ten Fingers - vyuka psani na klavesnici vSemi deseti na www.atfonline.cz


https://www.atfonline.cz/

