
Přehled klávesových zkratek

Pohyb kurzoru

šipky o znak vlevo/vpravo,
o řádek
nahoru/dolů

Ctrl + ←  / Ctrl + → o slovo
vlevo/vpravo

Ctrl + ↑  / Ctrl + ↓ na začátek
předchozího/dalšího
odstavce

Home  / End na začátek/konec
řádku

Ctrl + Home  / Ctrl + End na začátek/konec
dokumentu

Page Up  / Page Down o obrazovku
nahoru/dolů

Mazání

Backspace smazání znaku vlevo nebo
označeného textu

Delete smazání znaku vpravo nebo
označeného textu

Ctrl + Backspace smazání slova vlevo od
kurzoru

Ctrl + Delete smazání slova vpravo od
kurzoru

Schránka

Ctrl + C kopírovat označený text

Ctrl + X vyjmout označený text

Ctrl + V vložit text ze schránky

Win + V historie schránky (Windows 10 a 11)

Označování

Shift  + pohyb kurzoru označení textu od
kurzoru (všechny
klávesy pro
pohyb)

Shift + Ctrl + ←  / → označení po
slovech

Shift + End  / Shift + Home do konce / od
začátku řádku

Ctrl + A označení celého
textu

dvojklik / trojklik označení slova /
odstavce

Shift  + kliknutí od kurzoru po
místo kliknutí

Hledání a nahrazování

Ctrl + F hledání

Ctrl + H nahrazování

Enter  / F3 další výskyt

Zrušení

Ctrl + Z zrušení poslední úpravy (opakovaně i
více úprav)

Ctrl + Y znovu provedení zrušené úpravy

Myš

tažení se stisknutým tlačítkem označení textu

přetažení označeného textu přesun

přetažení s Ctrl kopírování

pravé tlačítko nabídka Vyjmout /
Kopírovat / Vložit

Levá ruka: Ctrl  drží malíček, X–C–V prostředníček a ukazováček. Na české klávesnici QWERTZ je Z v horní řadě,
Ctrl + Z  proto stiskněte ukazováčkem pravé ruky.
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